Nomor:
Lamp :
Perihal :

PEMERINTAH KABUPATEN MAHAKAM ULU
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Pembangunan Poros Ujoh Bilang — Long Bagun

UJOH BILANG

website : www.mahakamulukab.go.id

Ujoh Bilang, 6 Juni 2022

700/112.006/Prokopim-TU.P/V1/2022 Kepada
: 2 (dua) berkas Yth. 1. Kepala Dinas/Badan/Kantor/Bagian
Penjadwalan Agenda Kegiatan, 2. Camat Se-Kab. Mahakam Ulu

3. Seluruh Petinggi Kampung
4. BUMN/BUMD/Lembaga Swasta
5. Organisasi Kemasyarakatan/LSM
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Mahakam Ulu
di-
Tempat

SURAT EDARAN

Dalam rangka pelaksanaan amanat Undang-Undang RI Nomor 9 Tahun 2010
tentang Keprotokolan, Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2018 tentang
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 9 Tahun 2010, Peraturan Pemerintah Nomor 56
Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2018 dan
Standar Operasional Prosedur (SOP) Sub Bagian Protokol pada Bagian Protokol dan
Komunikasi Pimpinan Nomor : SOP/488/003/HMS/IV/2018, maka guna kelancaran dan
keterpaduan Penjadwalan Agenda Kegiatan dalam Penyelenggaraan Kedinasan Kepala
Daerah/Wakil Kepala Daerah dalam Pelayanan Keprotokolan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Mahakam Ulu, agar dapat memperhatikan beberapa hal sebagai berikut :

1. Agar seluruh Kepala Dinas/Badan/Kantor/Bagian di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Mahakam Ulu dapat menyampaikan Agenda Kegiatan Bulanan atau Triwulan sesuai
dengan Form [sian Agenda Kegiatan terlampir.

2. Agenda kegiatan seluruh Dinas/ Badan/ Kantor/ Bagian/ Camat/ Petinggi Kampung/
BUMN/BUMD/Lembaga Swasta/ Organisasi Kemasyarakatan yang menghadirkan
Bupati dan Wakil Bupati Mahakam Ulu di Wilayah Kabupaten Mahakam Ulu, agar
terlebih dahulu menyampaikan sebagai berikut :

a) Telaahan Staf atau Surat Permohonan kepada Bupati Mahakam Ulu, kemudian
tembusan disampaikan kepada Sekretaris Daerah Kabupaten Mahakam Ulu.

b) Menyiapkan Draft dan atau Pointer Sambutan Bupati.

¢) Konfirmasi ke Bagian Protokol dan Komunikasi Pimpinan Sekretariat Daerah

Kabupaten Mahakam Ulu Cq. Sub Bagian Protokol dengan mengisi Blanko Usulan

Kegiatan Pemerintah Kabupaten Mahakam Ulu, sesuai blanko terlampir.

d) Ketiga point a, b dan ¢ tersebut diatas agar disampaikan paling lambat 1 (satu)

minggu sebelum pelaksanaan kegiatan.



3

Menyampaikan Telaahan Staf tentang Laporan Hasil/Notulen Pelaksanaan Kegiatan
Pemerintah yang dihadiri dan atau mewakili Bupati, Wakil Bupati, Sekretaris Dacrah,
yang disampaikan kepada Bupati Mahakam Ulu.
Agenda kegiatan Pemeriniah Pusai dan Provinsi aiau Lembaga/insiansi fainnya yang
menghadirkan Bupati dan Wakil Bupati Mahakam Ulu di Luar Wilayah Kabupaten
Mahakam Ulu, agar Organisasi Perangkat Daerah (OPD) teknis sebagai Leading Sector
dapat mempersiapkan bahan/materi dan Undangan pertemuan yang disampaikan kepada
Bupati Mahakam Ulu Cq. Bagian Protokol dan Komunikasi Pimpinan Sekretariat Daerah
Kabupaten Mahakam Ulu, melalui sebagai berikut :
Kontak Person :
» Chrisiianus Arie Dedy Bang, SE.,M.Si- Kabag. Proiokel dan Komunikasi
Pimpinan - No. Handphone : 081390369333 ( WhatsApp).
» Yosefina Melania Dai, A. Md — Plt. Kasubbag. Protokol - No. Handphone :
0811555796 (WhatsApp).

Demikian disampaikan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya.

_Sekretaris Daerah,

= LA
WL AAH s

Dr. STEPHANUS MADANG, S.So0s.,MM.
Pembina Utama Muda (1V/c)
NIP. 19711226 199310 1 001




PEMERINTAH KABUPATEN MAHAKAM ULU
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Poros Kampung Ujoh Bilang — Long Bagun

UJOH BILANG

e ———————————————
BLANKO USULAN KEGIATAN PEMERINTAH KABUPATEN MAHAKAM ULU

IDENTITAS PEMOHON

1. Nama

2. Jabatan

3. Alamat/Telp/HP

4. Instansi/Lembaga

5. Kegiatan [ ACara : womemsremsesmn e sesesssasasssesens

6. Tempat Kegiatan / Acara:

T HAT 2 oo civone ssenne srnasscn st sss smtson sopios sos smasinses ssvs o
8. TANEEAI 7 vessccmaassissmssasiussanmansosssssos srrses ses

9. Waktu Pelaksanaan : ... Wite

10. Pejabat yang diharap Membuka / Menutup/ Hadir :

11. Penetapan Kegiatan / Acara:

6 bad s ass A58 EEE RN AR BEEEES A48 408 RAE DAL NSNS SN FRR AT

Ket :Bogl SKPD yg mengusulkan agnrdw yompaikan Teloahan Staf sedangkan utk
kat/lemby / organi ogor dapat menyampoikan surat
3 knd Bupati/Wobup/Sekdo uth persetujuan

9 P
pelaksanoan kegiatan

KELENGKA

PAN ACARA

12. Penyedia Sound SYSteM : .o reicmseasurmscnssnsons

13. Penyedia KONSUMSI § cornee v miresmssmeanscsnmnasns

14. Petugas Pembaca D03 | ..cuvvri evicnvarassens

15. Petugas RoOhaniawan : ... oo s

16. Petugas Dilijen e messsmsnirmnsmssee

17. Pembuat Pidato | ....cuemmumsmmesssmsmsensns s
18. Pembuat Undangan @ .......es cessssssssamasnnses
19. Jumlah Undangan : ... secas
20. Yang diundang : ....

21. Lain-lain : .........

Nama Penerima:

Paraf/Tandatangan :

Tanggal : ovevneneviiiernns

Ket ; Bagl Staf yang menerima usulan untuk Segers menginformasikan dan di input dalam
lodwal Keglatan Pemko b Mahulu.

Met | Untuk Pidats

agar SKPO/Mas yarakall embaga/Organisas/ pengusul agar dapat menylaphkan draft Pidato kegriatan

PIt. Kasubbag Protokol

Yosefina Melania Dai, Amd
NIP. 19820512 201001 2 043

Ujoh Bilang, .........ccoeeveeirvmnromeeeennns
Pemohon,




AGENDA KEGIATAN TRIWULAN
ORGANISASI PERANGKAT DAERAH (OPD) DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN MAHAKAM ULU

PERIODE -civsvvnsn sz, PABUN 2022
NO | HARUTANGGAL | WAKTU/JAM AGENDA KEGIATAN TEMPAT PEJABAT YG HADIR | PENANGGUNG JAWAB | KETERANGAN
UJOHBILANG, .........................2022

KEPALA

DINAS/BADAN/KANTOR/BAGIAN/CAMAT,

....................................................

Visi Kabupaten Mahakam Ulu :
“Membangun Mahulu Untuk Semua : Sejahtera Berkeadilan”
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PEMERINTAH KABUPATEN MAHAKAM ULU
SEKRETARIAT DAERAH

Alamat - lslan Poros Kampung Ujoh Bilang - Kampung Long Bagun Kecamatan Long Bagun

UJOH BILANG

FORMULIR POINTER PIDATO DAN SAMBUTAN BUPATI

MNama

labatan

Contact Person

Dinas/Badan/instansi/Bag./Di

Tanggal Menyerahkan Berkas Kegiatan

Tanggal Pelaksanaan Keglatan

~ DATA PENANGGUNGJAWAB KEGIATAN

Nama

Jabatan

Contact Pefson

Judul Kegiatan

Nama Kegiatan Pada Backdrop (Spanduk)

Contact Person Yang dapat dihubungi terkait kegiatan

jNo. Nama Jabatan Bagian/Bldang/Dil* Contact Person
L
2.
3.
. i PQINFERS PIDATO/ W AN
1 ]Apa yang melatarbelakangi kegiatan? Uraikan 5 lManfaat Kegiatan
5 Dasar Hukum/Peraturan Perundangan yang " Daftar Undangan (Siapa saja yang hadir pada
melstarbelakangi Kegiatan kegiatan)
3 |Ruang Lingkup Keglatan 2 3:;33?:;: ;I;tt::l::::e :kttual vang berhubungan
4 {Tujuan Pelaksanaan kegiatan

Pemohon

Penerima




UJOH BILANG

PEMERINTAH KABUPATEN MAHAKAM ULV

SEKRETARIAT DAERAH

BAGIAN PROTONOL DAM EOMUNIKAS! PIMPINAN
Jalan Poros Kampung Ujoh Bilang — Long Bagun 75567

BLANKO PEMINJAMAN / PERMINTAAN

BAGIAN PROTOKOL DAN KOMUNIKASI PIMPINAN
SUB BAGIAN DOKUMENTASI PIMPINAN

Nama
JABAEAIT @000 e S S AR
Dinas/Badan/Instansi/Bagian/DII** ...
BIGINAE. R e e AR R S R e N R R R R R S e S S A
Telp./HP e
|0 FoTO Untuk Keperluon®
HETHINE T s s s sy a. Acara/Kegiatan/Lainnya
b. File Digital/Klise
[D VIDEO b. Waktu § e WITA
a. Kaset s Tempat: 0090900 E Gannniisaialaiiosisiiiene
BLEDDMEB = ¥ s
I3 suku i e Tanggal Peminjaman* : / / 20
.............. Waktu Peminjaman* ceeresnsrassassssssnnesasaseres WITA
Tanggol Pengembelian®  : . / / 20
“m LAINNYA 1 ciniinasmsinraiiamsssminiisms e Waktu Pengembalian* 3 snikiimamernssein WITA
{3 FoTO Untuk Keperluan*
A FrAME 0 iR a. Acara/Kegiatan/Lainnya
b. File Digital/Klise
I vibeo b. Waktu creseree WITA
a. Kaset c. Tempat
b. CD/DVD
!D BUKU —— Tanggal Permintaan* S e sl B
Waktu Permintaan* wenensns WITA
[D LAINNYA '
, 20
Mengetahui, Pemoheon, Yang Menerima,
Pit. Kasubbag Dokumentasi Pimpinan Staf Subbag Dokumentasi Pimpinan

ri viani |
Panata Muda (ill/a)
NIP 19881030 201903 2 002

JIP
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